
 
 
 

 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 237 DEL DÍA   25 DEL MES DE  Abril DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S)  

Reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa –  Seguimiento evaluación de juicios primer trimestre y temas varios 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Daiana Jaramillo Restrepo 42144456  X  ACME daiana.jaramillo@misena.ed

u.co 

3115073867 SI 

 

2  
Erika Natalia 
Sánchez Jaramillo 
 
 

 
42149722 

  
X 

  
ACME 

 
erikanatalia20@hotmail.com 

 
  3103981370 
 

SI  

 

3  
ALBERTO GIRALDO 

 
10118288 

 X  ACME  
cachacho960@hotmail.c
om 
 

 

3118702794 

SI 

 

4  
MARTHA INÉS 
OSORIO 

 
66888620 

 X  ACME Miosorio02@misen a 
.edu.co 

3113343347 SI 

 

5  
LILIANA PATRICIA 
FERRO 

 
42093391 

 X  ACME  
lferrog@misena.e d u.co 

 

3207779301 

SI 
 

6  

MARTHA LUCÌA 
TABAREZ VILLA 

 
24780221 

 X  ACME  
mltabarez@misena.edu.
co 
 

 

3122972729 

SI 

 

           

           

           

           

 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente 
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ACTA No. 237 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

Reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa – Seguimiento evaluación de juicios 
primer trimestre y temas varios 

CIUDAD Y FECHA: 

25 de Abril de 2022 
HORA INICIO: 

08:30 a.m. 
HORA FIN: 

12:00 m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 

https://meet.google.com/euw-vvbz-yaw 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Comercio y Servicios 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa –  Seguimiento evaluación de 

juicios primer trimestre y temas varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

- Reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa – Seguimiento evaluación de 
juicios primer trimestre y temas varios 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

El día 25 de abril de 2022 siendo las 08:30 am se da inicio a la reunión virtual entre las 
instructores del equipo ejecutor del programa de asistencia administrativa con el fin de socializar 
el estado actual del proceso en el avance de la formación con respecto a las guías y las fechas 
estipuladas para la emisión de juicios de la competencia inducción. 
Se tocarán también temas puntuales de las instituciones con respecto a novedades de traslado 
y matrícula extemporánea. 
  
1- Se da inicio con el tema de las instituciones que presentan matrícula extemporánea: 

La instructora Erika Sánchez expresa que en la IE Boyacá se presentó un caso que requiere 
de matrícula extemporánea en la ficha 2509531 para la aprendiz Solangel Isabel Pérez 
Martínez 
 

2- La instructora Daiana Jaramillo comenta que se presenta un caso de traslado de la IE 
Boyacá de la ficha 2503146 ya que la aprendiz María Fernanda Herrera se cambió al 
colegio Jesús de la Buena Esperanza, pero teniendo en cuenta que es de grado 10 por el 
momento no es posible hacer el traslado por lo tanto se acuerda con la líder Diana Marcela 
Cacante que se tendrá comunicación con el instructor Alberto Giraldo quien orientará 
formación a la niña y será la instructora Daiana quien realice el proceso de calificación y 
emisión de juicios hasta que se pueda llevar a cabo el traslado formal. 

 
3- Se hizo la revisión correspondiente al avance de aprendices de grado 10 en la competencia 

inducción con el fin de dar cumplimiento a la emisión de juicios en Sofía Plus para el mes de 
abril y se refleja de la siguiente manera. 

 
- IE Boyacá grupo 1: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para el mes 

de abril. Instructora Daiana Jaramillo 
- IE Boyacá grupo 2: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para el mes 

de abril. Instructora Erika Sánchez 
- IE Lorencita Villegas de Santos: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir 

juicios para el mes de abril. Instructora Erika Sánchez 
- IE Ciudad Boquía Jornada Mañana: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir 

juicios para el mes de abril. Instructora Daiana Jaramillo 
- IE Ciudad Boquía Jornada Tarde: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir 

juicios para el mes de abril. Instructor Alberto Giraldo 
- IE Jesús María Ormaza: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para 



el mes de abril. Instructora Erika Sánchez 
- IE Jaime Salazar Robledo: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios 

para el mes de abril. Instructor Alberto Giraldo 
- IE Jesús de la Buena Esperanza: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir 

juicios para el mes de abril. Instructor Alberto Giraldo 
- IE Nuestra Señora de la Presentación: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir 

juicios para el mes de abril. Instructor Alberto Giraldo 
- IE Labouré: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para el mes de 

abril. Instructora Martha Inés Osorio 
- IE Alfredo García: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para el mes 

de abril. Instructora Martha Inés Osorio 
- IE INEM: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para el mes de abril. 

Instructora Martha Tabares 
- IE Empresarial jornada tarde: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios 

para el mes de abril. Instructora Liliana Patricia ferro 
- IE Santa Rosa de Lima: Se finaliza la competencia inducción y se podrá emitir juicios para el 

mes de abril. Instructora Liliana Patricia ferro. 
 
4- Se hace la revisión correspondiente al avance de aprendices de grado 11 en las 

competencias correspondencias con el fin de dar cumplimiento a la emisión de juicios en 
Sofía Plus para el mes de abril y se refleja de la siguiente manera. 
 

- IE Labouré grado 11: Competencia trámite de documentos RAP 01 Liliana Patricia Ferro 
- IE San Vicente Hogar grado 11: Competencia trámite de documentos RAP 01 Liliana 

Patricia Ferro 
- IE Boyacá Grupo 1 grado 11: Competencia trámite de documentos RAP 01 Liliana Patricia 

Ferro 
- IE Salamanca grado 11: Competencia trámite de documentos RAP 01 Liliana Patricia Ferro 
- IE Empresarial grado 11 Jornada tarde: Competencia Elaborar (Digitación) RAP 03 Erika 

Natalia Sánchez 
- IE Empresarial grado 11 Jornada mañana: Competencia Elaborar (Digitación) RAP 03 

Daiana Jaramillo Restrepo 
- IE INEM grado 11: Competencia Elaborar (Digitación) RAP 03 Erika Natalia Sánchez 
- IE Boyacá Grupo 2 grado 11: Competencia trámite de documentos RAP 01 Erika Natalia 

Sánchez 
- IE Alfredo García grado 11: Competencia Registrar información COMPLETO Martha Inés 

Osorio 
 

 
La reunión finalizó siendo las  12:00 m. 

CONCLUSIONES 

Se realizó reunión Equipo Ejecutor Asistencia Administrativa – Seguimiento evaluación 
de juicios primer trimestre y temas varios 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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ASISTENTES: (Incorporar registro de 
asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 

reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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